



السؤال الأول : أختر الإجابة الصحيحة مما بين الأقواس : 
1- يستخدم الأمر .............. لحفظ صفحة من قائمة ملف في معالج النصوص .
(    فتح – إدراج – جدول – حفظ )
2- يتكون النظام العشري من .......... أرقام من صفر إلي تسعة .
( سبعة – تسعة – عشرة – ثمانية ) 
3- يمكن إدخال صورة المستخدم  في معالج النصوص باستخدام ................
( لوحة المفاتيح --  الفأرة – عصا التحكم – الماسح الضوئي )
4- لتحريك نص في صفحة نستخدم الأمر ............... في معالج النصوص .
( قص ولصق – نسخ ولصق – حفظ – فتح )
5- للانتقال إلي بداية السطر في المستند نضغط علي .......... من لوحة المفاتيح .
( END – HOME – CTRL+HOME – CTRL )
6- للانتقال داخل الجدول نستخدم ............. من لوحة المفاتيح .
( المفتاح SHIFT – المفتاح HOME  - المفتاحTAB – المسطرة )
 1- حول من النظام الثنائي إلي النظام السادس عشر 
         ( 11100111) 2                     ( 1101101) 2
         (              ) 16                         (              ) 16
2- حول من النظام الثماني إلي النظام الثنائي : 
             ( 45) 8                                       ( 63) 8
    (                        ) 2              (                           )2
( أ ) أذكر أربعة من مميزات معالجات النصوص : 
                    1- ................................................
                    2-...............................................
                   3-................................................
                   4- ..............................................
( ب ) أكتب معني المصطلحات التالية باللغة الإنجليزية : 
1- حفظ .....................     2- قص ...................
3- لصق .....................    4- نسخ  .....................
**: أختر الإجابة الصحيحة مما بين الأقواس : 
1- يستخدم الأمر .............. لحفظ صفحة من قائمة ملف في معالج النصوص .
(    فتح – إدراج – جدول – حفظ )
2- يتكون النظام العشري من .......... أرقام من صفر إلي تسعة .
( سبعة – تسعة – عشرة – ثمانية ) 
3- يمكن إدخال النصوص في معالج النصوص باستخدام ................
( لوحة المفاتيح --  الفأرة – عصا التحكم – الماسح الضوئي )
4- لنسخ نص في صفحة نستخدم الأمر ............... في معالج النصوص .
( قص ولصق – نسخ ولصق – حفظ – فتح )
5- للانتقال إلي بداية السطر في المستند نضغط علي .......... من لوحة المفاتيح .
( END – HOME – CTRL+HOME – CTRL )
6- للانتقال داخل الجدول نستخدم ............. من لوحة المفاتيح .
( المفتاح SHIFT – المفتاح HOME  - الأسهم – المسطرة )
السؤال الثاني : 
1- حول من النظام السادس عشر إلي النظام الثنائي :
             ( B5 )16                                         ( 68)16
   (                              )2               (                          )2 
2- حول من النظام الثنائي إلي النظام الثماني : 
       ( 11010101)2                                   ( 1010100)2 
      (               )8                                 (              )8
1- أذكر أربعة من استخدامات الحاسب في نظم الاتصالات الصوتية :
                  1-.......................................
                  2- ........................................
                  3- ........................................
                 4-.......................................
2- ما الفرق بين الأمر قص CUT , الأمر نسخ COPY  ؟
1- حول من النظام السادس عشر إلي النظام الثنائي :
             ( B5 )16                                         ( 68)16
   (                              )2               (                          )2 
2- حول من النظام الثنائي إلي النظام الثماني : 
       ( 11010101)2                                   ( 1010100)2 
      (               )8                                    (              )8
1- أذكر أربعة من استخدامات الحاسب في نظم الاتصالات الصوتية :
                  1-.......................................
                  2- ........................................
                  3- ........................................
                 4-.......................................
2- ما الفرق بين الأمر حفظ SAVE و الأمر حفظ باسم SAVE AS  ؟
**: ضع علامة (  √    ) أو علامة (    X    ) فيما يأتي :  
1. يستخدم المفتاح HOME للانتقال داخل الجدول                   (        )
2. يتكون النظام الثماني من ثمانية أرقام من واحد إلي سبعة          (        )
3. يستخدم الأمر قص ولصق لتحريك نص في صفحة                 (        ) 
4. برنامج النشر المكتبي من احد برامج معالجة النصوص            (        ) 
   5- لحفظ مستند نستخدم الأمر حفظ من قائمة إدراج             (         ) 
   6- للانتقال إلي بداية المستند نضغط علي CTRL+ HOME      (         ) 
حاسب – ثاني ثانوي

